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"POR MEDIQ DEL CUAL SE ADOPTA EL NUEVO MANUAL DE CONTRATACION DE

LA RROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO”

s

LA JUNTA DEIRECTIVA DE LA PROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL

QuI

NDIO - PROVIQUINDIO, en ejercicio de sus atribuciones legales y estatutarlias, vy,

CONSIDERANDO:

Que medignte Ordenanza N° 00020 de mayo 21 de 2009, se transforma a la Promotora
de Viviendla del Quindio en Empresa Industrial y Comercial del Estado del orden
departamental, se amplia su objeto y se dictan otras disposiciones relacionadas con su
estructuraly funcionamiento.

Que la Promotora de Vivienda y Desarrolio del Quindio tiene como objeto social:
Gestar, pomover, impulsar vy ejecutar todas las actividades comerciales, industriales,
de servicigs, construccion y de consultoria directa o indirectamente relacionadas con el
disefio y| ejecucién de politicas, planes, programas y proyectos de vivienda,
infraestrugtura y equipamiento colectivo y comunitario que contribuyan al logro de
viviendas y entornos digno,

Que medfante acuerdo 012 del 31 de Agosto de 2009, se adoptd el manual de
contratacipn de la Promotora de Vivienda del Quindio - ProviQuindfo;

Que medipnte Ordenanza N° 00033 de Julio 29 de 2010, se estructura la Empresa
Industrial| y comercial del Estado del orden departamentai, PROMOTORA DE
VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO - PROVIQUINDIO y se dictan otras
disposiciones, .

Que mediante acuerdo 006 del 7 de Octubre de 2010, se adoptaron los actos
administrativos emanados como Promotora de Vivienda del Quindio, para el normai

funcionaniento y el cumplimiento del objeto social de la Empresa Promotora de’

Vivienda |y Desarrollo del Quindio - ProviQuindio;

Que mediante acuerdo 007 del 7 de Octubre de 2010, se adoptaron los estatutos de ia
Promotora de Vivienda y Desarrollo del Quindio ~ ProviQuindio, teniendo en
cuenta sulestructuracion;

Que en mmateria de contratacion estatal, se han producido diversos cambios y
actualizacjones, entre otras los establecidos en el estatuto anticorrupcion (Ley 1474 de
2011) y e] Estatuto Anti tramites (Decreto Ley 019 de 2012), lo gque hace necesario la
madificacipn del anterlor manual de contratacién, ademds de ajustarlo a la
estructunacion que tuvo la empresa a través de la Ordenanza No. 033 de 2012

Que el artjcule 93 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto anticorrupcion) modifico el articulo

14 de la [ey 1150 de 2007 y expresa: Las Empresas Industriales y Comerclales dei
Estado, lgs socledades de economia mixta en las que el Estado tenga participacién
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superior al
Piblicas ¢
(50%), est
Publica, ¢
competenc
regulados,
aplicables
articulo 13
s regirdn

cincuenta por ciento (50%), sus filiales y las Sociedades entré Entidades
piv participacidon mayoritaria del Estado superior al cincuenta por ciento
arén sometidas al Estatuto General de Contratacién de la Administracién
bn excepcién de aquellas que desarrollen actividades comerciales en
& con el sector privado y/o publico nacional o Internacional o en mercados
caso en el cual se relrdn por las disposiciones legales reglamentarias
i sUs actividades economicas y comerciales, sin perjuicio de lo previsto en el
de la presente ley. Se exceptlan los contratos de ciencla y tecnologia, que
bor la Ley 29 de 1990 vy las disposiciones normativas existentes.

9, Que con e
ProviQuind
manual de
gestidén fis
determine
contractua

fin de darle mayor agilidad a los procesos de contratacién que requiere

0 en cumplimiento de su objeto social, se hace hecesario contar con un
contratacion regidos por los principios de fa funcién administrativa y de la
ral de que tratan los articulos 209 Y 267 de la Constitucidn Politica, que
claramente el manejo de las cuantfas asi como los procedimiento pre
es, contractuales y post contractuales.

10. Que dentrg de las funciones de ia junta directiva conforme al Articulo Décimo, de [a

Ordenanza
generzles
su objeto

No. 0033 del 29 de Julio de 2010, se encuentra la de: revisar las politicas
ie la Empresa que orlenten a la gerencia para el adecuado cumplimiento de
ocial,

11. Que la Prontuotora de Vivienda y Desarrolio del Quindio - PROVIQUINDIO, como entidad
j

descentral

ada del Orden Departamental, cuya naturaleza juridica es Industrial y

Comercial del Estado, ejecuta y realiza negocios juridicos de caracter privado y publfico.

12. Que tenien

o en cuenta lo anterior ia Junta Directiva de la Entidad:

ACUERDA:

MANUAL DE| CONTRATACION DE LA PROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO

ARTiCULO 1.
contratacién i

PROVIQUINDIC

DEL QUINDIO - PROVIQUINDIO

TITULO I
ASPECTOS GENERALES

CAPITULO I )
ADOPCION, OBJETO Y CAMPO DE ACCION

-~ ADOPCION Y OBJETO: Addptese el manual de procedimientos de
Jvterno de la Promotora de Vivienda Yy Desarrollo del Quindio -
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DEL CUAL SE ADOPTA EL NUEVO MANUAL DE CONTRATACION DE
ROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO”

manual se establecen normas aplicables a las actuaciones contractuales en
la Promotora de Vivienda y Desarrollo de} Quindio, a través de las
responsables del desarrollo y ejecucién de los procesos propios de la
mo en lo relacionado a la gestién econdémica v a las actividades comerciales
e la entidad; las cuales estardn sujetas a los principios constitucionales, al
Codigo de Comercio, Cédigo de procedimiento administrativo y de lo
iministrativo, al Estatuto General de Contratacion de la Administracion
ie a Empresas Industriales y Comerciales haga referencia), la Ley 489 de
1222 de 1986 y demas normas, politicas y directrices que se expldan en
ntratacidn y comercializacidén para el suministro de bienes y servicios de

CAMPO DE APLICACION: El presente manual se aplicara a todos los actos
> celebre la Promotora de Vivienda y Desarrolio del Quindio en la ejecucién
procesos propios de la entidad que tengan relacldn directa con su
objeto social y en los diversos proyectos del Plan de Desarrollo de Ia
Central, de conformidad con sus competencias, lo anterior sin desconocer
isicos de la contrataclén pablica.

TITULO IX
'RINCIPIOS APLICABLES Y DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO IX
DE LOS PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION

principios de la funcién administrativa contemplados en la Constitucién
fontemplados en el Cédigo de procedimiento y de lo Contencioso
asi como los principlos de la gestién fiscal; entre los cuales tenemos:

fe: En todas las actuaciones contractuales las partes observaran unas reglas
ucta adecuadas para el ejercicio de los derechos y el cumplimiento de las
bnes; atendiendo siempre los postulados de |a buena fe, la cual se presume
entidad y para quienes estén Interesados en contratar con la misma.

: Es deber de los funcionarios que intervengan en la contratacidn, controlar
rar la calidad de todos los procesos que la componen, exigiendo los mejores
res a los Contratistas y desarrollando acciones para satisfacer las
des y expectativas de los clientes internos y externos de PROVIQUINDIOQ.

ad: Las normas establecidas en este Manual, que constituyen un medio para
cion de decisiones oportunas, deberdn ser utilizadas por los funcionarios
mplir los fines de la contratacidn.

Centro Administrativo Departamental C.A.D. Piso 16
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MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL NUEVO MANUAL DE CONTRATACION DE
LA PROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO"

Economia: Las normas consignadas en este Manual se Interpretaran y aplicaradn de
maneraj que los trémites regulados se surtan conforme ests previsto, sin dilaciones
y retardos; los procedimientos serén impulsados oficiosamente por PROVIQUINDIO.

La asighacion de los recursos debe ser la mas adecuada en cumplimiento de los
objetivgs y metas institucionales; estos deben administrarse con austeridad de
tiempo,|medios y gastos, ya que son de caracter preclusivo, perentorio y.de impulso
oficioso| Las actuaciones contractuales se ejecutarén con celeridad y eficacia,
dejandd de lado trdmites y requisitos diferentes a los que la ley exige.

Equidad: Con fundamento en el principio de justicla que debe inspirar y gobernar
las actyaciones en materia de contratacion, se deberan adoptar las medidas
necesarlas para mantener, durante el desarrolloc del contrato, las condiciones
técnicag, econdmicas y financieras existentes en el momento de su celebracion.
Cuando| la igualdad o equivalencia entre los derechos y obligacloneas existentes al
momento de celebrar el contrato se rompa por causas no imputables a quien resulte
afectado, las Partes adoptardn en el menor tiempo posible las medidas necesarias
para sulrestablecimiento.

Planeacion: Salvo en caso de emergencia o apremio, Teda actuacion contractual
en la |que esté inmersa ProviQuindio, deberd responder a una adecuada
planificgcién, a fin de obtener como resultado el satisfactorlo cumplimiento de Ia
misidn pretendida, a través de una adecuada utilizacién de recursos vy el lagro de los
fines prppuestos por la entldad.

Responsabilidad: Los funcionarios de la Promotora de Vivienda y Desarrollo del
Quindio} estan obligados a proteger los derechos de la entidad, de los contratistas y
de tercgras personas que puedan verse afectadas por la ejecucldn del contrato;
la correcta ejecucién del mismo y el cumplimiento de los objetivos vy fines
propuestos en la contratacién; vy, serdn responsables por sus actuaciones u
omisiongs; o, por el incumplimiento de los deberes legales.

Los corftratistas responderdn por la calidad de los trabajos, bienes o servicios
contratgdos y reconocerédn los perjuicios que causen en la ejecucion de la actividad
contracijual, ’

Responsabilidad integral: Lz Promotora de Vivienda y Desarrollo del Quindio
buscard| slempre encuadrar su actividad contractual dentro de las politicas de
andlists de riesgos, responsabilidad social, proteccién amblental, salud ocupacional ¥
seguridad industrial establecidos para el cumplimiento de los objetivos y fines
trazados como Empresa Industrial y Comercial del Estado.

Transparencia: La contratacién se debe realizar con base en los procesos de
seleccidh objetiva regulados en este Manual, reglas claras vy conocidas, con
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"POR MEDIO; DEL CUAL SE ADOPTA EL NUEVO MANUAL DE CONTRATACION DE
LA PROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO"

oportunidad para que los interesados conozcan los informes, conceptos vy
decislorjes. El Funcionario Autorizado dispondra lo necesarlo para que se deje
evidencla documental de las actuaciones y decisiones que acurran en el proceso de
contratgcidn.

« Eficiencia: La acertada aplicacién de comportamientos que conlleven a reducir
costos, g prevenir y brindar soluciones prontas y apropiadas para las diferencias que
Se puedan presentar, propende a gue se cumpla en forma, satisfactoria con los
objetivgs v fines trazados en la contratacion.

* Seleccibn objetiva: Se eliminara en los procesos de contratacién cualquier tipo de
motivadion subjetiva para la selecclén del oferente con quien ha de contratar la
entidad} siempre deberdn tenerse en cuenta los objetivos y condiciones establecidas
para la pdjudicacién del contrato.

* Autocontrol: Los procesos de contratacién que adelante la Promotora de Vivienda y
Desarrailo del Quindio, deben realizarse bajo un esquema de trabajo.

CAPITULO 1V
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 4.f SISTEMAS DE INFORMACION: Los funcionarios intervinientes en el
proceso de cpntratacién, deberan asegurar que las diferentes etapas del mismo,
desarrolladas bajo su responsabllidad, queden registradas, utilizando los medios que [a
Entidad disponga para el efecto, de lgual modo se deberd dejar constancia documental de
las actuaciones|surtidas.

ARTICULO 5.1 CAPACIDAD PARA CONTRATAR: Unicamente puede celebrar contratos
en representaglon de LA PROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO -
PROVIQUINDIQ, el Gerente General de la misma.

Pueden intervgnir en procesos de selecclén y realizar actividades contractuales con la
Promatora de Vlvienda v Desarrollo del Quindio, todas las personas que sean consideradas
aptas y legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales vigentes, Asi
mismo los consorcios y uniones temporales con observancia de lo establecido en el Estatuto
General de Contratacion de la Administracién Publica; y, otras asociaciones siempre y
cuando se estgblezca la responsabilidad solidaria de sus integrantes en lo que respecta a
las diferentes etapas del contrato.

ARTICULO 6.7 CONFLICTOS DE INTERESES: Los miembros de la Junta Directiva, el
Representante Legal y todos los funcionarios de [a Promotora de Vivienda y Desarrollo del
Quindio, estdn|obligados a evitar cualquler conflicto entre sus Intereses personales y los
intereses de la|Empresa; al relacionarse con contratistas, compradores, vendedores o con
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terceras persgnas que ejecuten o pretendan ejecutar actividades comerciales con la

Promotora de

Vivienda y Desarrollodel Quindlo, o con las empresas en las que esta tenga

participacién directa o indirectamente. En caso de presentarse conflicto de intereses, el

miembro de [z
debera absten
estipuiado en

ARTICULO 7
LA PROMOT(

g Junta Directiva, el Representante Legal o el funcionario que lo presente,
erse de participar en e| trdmite o actividad respectiva, de conformidad con lo
os estatutos de la entidad.

- INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR CON
DRA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO: A las personas que

aspiran a contratar con la Empresa Industrial y Comercial del Estado: Promotora de
Vivienda y Desarrollo del Quindio se les aplicard el Régimen de Inhabilidades e
Incompatibilidpdes estipulade por la Constitucion Naclonal, el Estatuto General de
Contratacion fe la Administracién Publica, y demds disposiciones que en materia de
contratacién sg establezca para las entidades estatales,

CAPITULO V
ETAPAS DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

ARTICULO - ETAPAS DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES: Los procesos
contractuales [en los cuales esté inmersa la Promotora de Vivienda y Desarrolio del Quindio
se desarrollarén en tres etapas: Pre-contractual, Contractual y Post-contractual.

ARTICULO 9.- ETAPA PRE-CONTRACTUAL: Pertenece a esta etapa toda la actividad
relacionada c¢n la preparacion de la actividad contractua!l que realice la entidad, desde las
actuaciones preliminares hasta lograr la formalizacién del contrato. Inicialmente se debe-
realizar una adecuada planeacidn en la cual se tendrdn en cuenta aspectos-importantes
como los estydios de evaluacion financlera, técnica, administrativa y juridica que para tal
efecto debe fijar la entidad, observando la naturaleza de los bienes, servicios u obras a que
se refiera el [proceso de cantratacién. Dentro de esta etapa se incluyen las siguientes
actividades:

» Elaboracién de los estudios de pre-factibilidad y factibilidad en aquellos casos en que
sea necesario,

+ Elaboracién de los analisis de conveniencla v de los estudios previos.

» Elaborfacién de las especificaciones técnicas de los bienes, obras o servicios
requeridos por la Entidad.

= Andlis|s de precios de mercado y/o de estudios de mercado que servirdn de base
para gdelantar el correspondiente proceso de seleccién.

» Consecucidn y/o aprobacién de permisos, licencias o autonzacmnes, en aquellos
eventps en que el objeto del contrato, o regulaciones especiales asi lo exijan.

¢ Expedicion del certificado de disponibilidad presupuestal.
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* Ejecucion de todas las ritualidades propias, de cada procedimiento de seleccion
establerido en este manual de contratacion.

* Adjudicacion, suscripcién, legalizacidn y perfeccionamiento del contrato.

» Las demids que sean proplas y necesarias dentro de esta etapa.

ARTiCULO 10.- ETAPA CONTRACTUAL: En esta etapa se procede a la celebracién,
perfeccionamignto, -legalizacién y ejecucién de la actividad contractual; en el desarrollo de
la misma, las partes realizan los compromisos adquiridos, desde la suscripcion del acta de
iniciacion hasta el vencimiento del plazo estipulado para el cumplimiento oportuno del
objeto del contrato. Las actividades que se deben cumplir en esta etapa son:

« Designacion de la persona que ejercerd el control y vigilancia del contrato,

» Suscriptién del acta de iniciacidon que da inicio al plazo de ejecucion del contrato vy

cual se requiere que se haya aprobado Garantfa Unica por parte de la
Promotpra de Vivienda y Desarrolio del Quindio (cuando fuere el caso) y haberse
expedido igualmente el registro presupuestal,

+ Ejecucion de contrato, es decir el cumplimlento de los compromisos adquiridos por
cada una de las partes.

» Expedidién de actas parciales o de recibo final del objeto contratado, segdn sea el
caso.

.- ETAPA POST-CONTRACTUAL: Comprende desde el vencimiento del
plazo de ejecucién y hasta que se liquida totalmente el contrato. Son indispensables en
esta etapa las siguientes actividades:

eccion del acta de liquidacién que debe reaiizar el interventor 0 supervisor
del contrato;

» Lla suscripclon o firma del acta de liguldacién de la actividad contractua! por parte
del Representante Legal de la Promotora de Vivienda y Desarrollo del Quindio, y dei
Contratista, previo el visto bueno de! Interventor o supervisor del contrato, en la
que sel dejard constancia de los compromisos adquiridos por las partes y los
acuerdgs sobre |a situacidn de las cuentas; .

s Las demas actividades necesarlas para el total desarrollo de esta etapa.

TITULO IIX
LA ETAPA PRE - CONTRACTUAL

CAPITULO VI
FORMAS DE ESCOGENCIA PARA CONTRATAR CON LA PROMOTORA DE VIVIENDA Y
DESARROLLO DEL QUINDIO
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ARTICULO 12.- FORMAS DE ESCOGENCIA: La seleccidn de contratistas que realice ia
Promotora de Mivienda y Desarrollo del Quindio, de acuerdo con su naturaleza juridica
estara sujeta a|las formas de escogencia dispuestas en el presente manual.

1. LICITACION PUBLICA: Procedimiento mediante el cual la Promotora de Vivienda y
Desarrdlle del Quindio, formula plblicamente una convocatoria para que en

,@ lgualdag de condiciones, las personas interesadas presenten sus ofertas )

seleccignar entre ellas aquella que sea mas favorable y que cumpla con los
requisitps establecidos. La seleccidn de contratista se realizard mediante esta
forma Cuando el valor de la actividad contractual a convenir es igual o superior a
1200 sglarios minimos mensuaies legales vigentes (SMMLV). Salvo las excepciones
contempladas en el presente manual de Contratacion.

2. INVITACION PUBLICA: Corresponde a la forma de escogencla objetiva prevista
para Igs casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las
clrcunstancias de la actividad contractual o la cuantia o destinacién del bien, obra o
servicio, puedan realizarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la
gestion|contractual; la seleccidn de contratista se realizard mediante esta forma en
los sigujentes casos:

A. En r3zodn a la cuantia

¢+ Cuando el vaior de la actividad contractual a convenir sea igual o superior a 700
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) e inferior a 1200 salarios
minimos mensuales vigentes (SMMLV). Salvo las excepciones contempladas en
el gresente manual de Contratacién.

portar su cuantia:

» La pctividad contractual cuyo proceso de licitacién publica haya sido declarada
desierto, siempre que la entidad dé apertura a la escogencla dentro de los
cuatro meses siguientes a la declaratoria de deslerto del proceso iniclal,

3. INVITACION PRIVADA: Forma de escogencia mediante la cual la Promotora de
Vivienda y Desarrollo del Quindio, extiende invitacion a determinados oferentes para
que en [condiciones uniformes, y de igualdad, presenten sus ofertas, procediendo a
seleccignar la mas favorable para los intereses de la entidad, teniendo en cuenta las
condicignes estabiecidas para la actividad contractual.

La seleqcion de contratista se realizard mediante esta forma en los siguientes casos:

A. En razén a la cuantia
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sal
mi
el

s Cu
las

*CU

ndo el valor de la actividad contractual a convenir sea igual o superior a 150
rios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) e inferior a 700 salarios
imos mensuales vigentes (SMMLV). Salvo las excepciones contempladas en
resente manual de Contratacién.

portar su cuantia:

ndo existan razones técnicas, tecnoldgicas, de seguridad o confidencialidad,
cuales deben ser justificadas por escrito,

r*.
ndo se trate de actividades ajenas a su objeto comercial, que por su

najuraleza o complejidad sdlo se puedan encomendar a personas determinadas

ye

ela
de
los

4. INVIT
y Desa

istiere un ndmero plural de elias,

ctividad contractual cuyo proceso de Invitacién publica haya sido declarado

ierto, siempre que la entidad dé apertura a la invitacidn privada dentro de
cuatro meses siguientes a |a declaratoria de desierto de dicho proceso.

CION DIRECTA: Procedimiento mediante el cual la Promotora de Vivienda
roflo del Quindio, escoge a sus contratistas sin que haya necesidad de la

presentiacidn de varias ofertas. La seleccidn de contratista se reallzard mediante
esta fofma en los siguientes casos:

A.Enr

o CU

zon a la cuantia

ndo el valor de la actividad contractual sea inferior a 150 salarios minimos

mensuales vigentes (SMMLV),

B. Sin importar su cuantia

* Si gl objeto a contratar por parte de la Empresa es para el desarrollo de su

act]

vidad propia, industrial o comercial o de gestién econémica.

» Cuando se celebren contratos o convenios inter- administrativos; es decir entre
entldades estatales,

« Contratacion de empréstitos y encargos fiduciarios,

* Cuando no exista pluralidad de oferentes en e! mercado.

» Cuando se trate de compras a fabricantes, distribuidores o representantes
exqlusivos de materiales, equipos, repuestos o insurnos, por requerirse
de marcas determinadas; y cuando se trate de contratos que tengan por objeto
biehes o servicios (metodologfas, procedimientos, entre otros) sobre los que
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recien derechos de autor, que se deban celebrar con los titulares de éstos
derl.chos. P

» Para la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la
ejecucion de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas
personas naturales, cualguiera que sea su cuantia,

'-O * Los| contratos interinstitucionales suscritos con entidades sin dnimo de lucro Y
de reconocida Idoneidad.

. Cuando se trate de contratos de servidumbre, arrendamiento, comodato, o de
natyraleza similar a los anteriores, de bienes inmuebles necesarios para el
desarrollo del objeto social de la Entidad.

» Comipra y venta de blenes inmuebles necesarios para el desarrolio del objeto
soclal, previo avalio comercial realizado por persona natural o juridica
reglstrada en el Registro Nacional de Avaluadores. .~

* Cugndo se presente una situacién calificada como de Emergencia,  Apremio o
Urgencla Manifiesta por el funcionario que esté autorizado para calificar el
riesgo. Las causas de dicha situacion se deberan consighar en un escrito
debidamente motivado. Para estos efectos se podran autorizar los traslados
presupuestales internos que se requieran, con el fin de atender las necesidades
Y gastos propios de la Emergencia.

* La actividad contractual cuyo proceso de invitacién privada haya sido declarado
i deslerto, siempre que la entidad dé apertura a la Invitacion directa dentro de
O los tuatro meses siguientes a la declaratoria de deslerto de dicho proceso.

« Cuando se trate de compra de cuota parte de bienes de que es copropietaria o
comunera LA PROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO; vy
cuando se trate de venta de bienes muebles a personas con las que LA
PROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO tiene celebrado un
conrato o convenio para el cumplimiento de su objeto social.

«Cuando se trate de contratos, convenios, Uniones Temporales o Consorcios
dirigidos a la formulacién y ejecucién de proyectos de Vivienda, infraestructura
Y equipamiento colectlvo y comunitario. .

» Cuando se trate de contratos de comerclalizacién, promocién de proyectos de
vivienda, ast como de campafias de mercadeo asociadas a éstos, ademds de la
venfa de los blenes inmuebies producto de los proyectos.
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« Pafa la celebracion de convenios con personas naturales o juridicas, con el fin
de|realizar formulacion, postulacién y ejecucién de proyectos de vivienda,
infraestructura y equipamiento colectivo y camunitario para participar en Bolsas
corjcursables o extraordinarias establecidas por el Goblerno Naclonal o entes
priyados, lo mismo que para la ejecucién con &nimo comercial de proyectos de
vivienda a rlesgo compartido o similares.

*la| compra © suministro de materiales e Insumos de construccién,
arrendamiento de equipos y mano de obra no calificada para el desarrollo del
objeto social y comerclal y para la realizacién de obras para los cuales fueron
cortratado o celebrado convenio.

+ La |celebraciéon de contratos que sean necesarios para la ejecucidn dei objeto
pana lo cual fue contratada la Empresa.

* Parja la celebracidn de contratos adicionales, cuyo monto totai no podra exceder
el fincuenta por ciento (50%) del valor del contrato principal, expresado en
.L.M. vigentes a la fecha de perfaccionamiento de este.

» La [celebracién de contratos o convenies gue deban ejecutarse con recursos
diferentes a los de la Entidad o para la operacién comercial como EICE

Paragrafo Primero: Cuando en virtud de algunas de las anteriores causales, la Entidad
deba disponer| de recursos propios y no de la operacién comercial superiores a 1500
S.M.M.L.V. eljGerente General requerird de la autorizacién clara y expresa de la junta
Directiva de la Entidad.

CAPITULO VIX
DISPOSICIONES COMUNES PARA LAS FORMAS DE ESCOGENCIA

ARTICULO 13.- DETERMINACION DEL OBJETO, ALCANCE Y CLASE DE CONTRATO:
Con base en |[la necesidad respectiva se deberd precisar el objeto y alcance de Ia
contratacion, gvaluar su factibilidad, convenlencia y oportunidad, y definir la clase de
contrato a celebrar.

LA PROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO podré celebrar los acuerdos y
contratos que permita la autonomia de la voluntad y que se requieran para el cumplimiento
de los fines u objetivos sefalados en sus Estatutos.

ARTiCULO 14.- DETERMINACION DEL PROCESO DE SELECCION: El proceso de
seleccidén se deferminara con base en las causales previstas en este Manual.
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o LAl

- ANALISIS O ESTUDIOS PREVIOS: El inicio de cualquier proceso de
escogencia para la contratacién, debe estar precedido de los analisis o estudios previos de
evaluacién en rpateria financiera, técnica, administrativa y juridica, que para el efecto haya
fijado la Promgtora de Vivienda y Desarrollo del Quindio atendiendo la naturaieza de los
blenes, servicips u obras que tenga por objeto el proceso de contratacién; andlisis o
estudios que deberdn ser realizados por la entidad con plena capacidad; y, que deberan
contener aspeqtos tales como: la descripcidon clara y expresa de la necesidad que debe
cubrir la entldad y la forma como esta se va a satisfacer; la Informacién concreta sobre el
objeto y alcange de la contratacién; la factibilidad, conveniencia y oportunidad de la
contratacion; ef plazo de ejecucién y duracién del contrato; la clase de contrato a celebrar y
la forma de esdogencia que se aplicard de acuerdo a lo establecido en el manual; el precio
base o presupuesto con que dispone la entidad para llevar a cabo el proceso de seleccién;
la advertencia de las coberturas que deben contener las garantias, el valor asegurado y su
vigencia & fin de asegurar los perjuicios que se puedan presentar durante el desarrollo de {a
contratacian.

ARTICULO 1§.- ESPECIFICACIONES TECNICAS: Para toda actividad contractual, fa
entidad elaborard las especificaciones técnicas minimas del contrato que va a celebrar, las
que contendran aspectos como las calldades, las caracteristicas v las cantidades de bienes,
servicios u obfas que se requieren y la forma en que se desarrollard o ejecutard la
actividad, obra|o servicio; estas especificaciones se deberén suministrar en forma oportuna
a los proponentes,

ARTICULO 17.- DETERMINACION DE LOS PERMISOS, LICENCIAS Y
AUTORIZACIONES REQUERIDOS: Con base en el objeto y alcance del contrato
proyectado, se efectuard una relacion de los permisos, licencias y autorizaciones que se
deban obtener} y se precisard a quien corresponde reaiizar los tramites necesarios para
obtenerlos. Adjclonalmente, se preverd lo correspondiente a la obtencién de permisos,
llcencias, autofizaciones sanitarias, cdlculo de tasas retributivas y demds requisitos que
contemple la |legislacién que regule la materia, los cuales se deben obtener en la
oportunidad legal respectiva.

.- DETERMINACION DEL IMPACTO SOCIO-AMBIENTAL: Conforme a ia
legislacidn vigente, se debe prever el impacto fisico, bibtico y socio-econémico que pueda
causar la actlvidad que se pretende contratar, sobre el medio ambiente. Sin perjuicio de lo
indicado en el numeral anterior, en los casos en que la ley lo exija, se deben realizar los
estudios de Impacto ambiental y los planes de contingencia, los cuales se deben elaborar
con antelacién| a la iniciacion del proceso de seleccién del Contratista, slempre que no
constltuyan parte del objeto o alcance de la contratacién respectiva.

ARTiICULO 19.- PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES O DE LA INVITACION:
r las reglas que se constituirdn en la ley particular de la contratacion Y, por
lo tanto, deberg ser completo, claro, preciso y coherente, a fin de obtener propuestas que
conduzcan a ur buen contrato,
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ARTICULO 2p.- CONSULTA SOBRE IMPUESTOS: Se elaborard una lista de los
impuestos (tipp y cuantia) nacionales, departamentales y municipales que deberad asumir
LA PROMOTO DE VIVIENDA Y DESARROLLO o el Contratista con ocasiéon de la
celebracién y gjecucion de los contratos.

ARTICULO 21.- PRESUPUESTACION: Con la informacién obtenida seg(n lo indicado
anteriormente,| se debe proceder a:

- Determjnacion del sistema de precios: Segln la clase, magnitud y caracteristicas del

contratp, se debe seleccionar €| (los) Sistema (s) de Precios mas conveniente (s)
PROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO, definiendo si
seran fijos o ajustables.

- Seleccign de la forma de pago: De acuerdo con las caracteristicas del contrato se
debe egcoger la forma y periodicidad de los pagos al Contratista, [o mismo que el
tipo de |moneda a vtilizar.

Atendiendo, entre otros aspectos que apliquen, la naturaleza y complejidad de la
contratacion, se deberd analizar la conveniencia de otorgar un Anticipo o un Pago
Anticipgdo, cuyo porcentaje serd determinado por la Entidad. El Pago Anticipado
solo se podré otorgar cuando resulte estrictamente necesario considerando las
condicignes de la contratacidn, de lo cual se dejard justificacion escrita.

El monto total del Anticipo y Pago Anticipado, Ya sea que se opte por otorgar uno de
ellos o pmbos, no podrd sobrepasar el cincuenta por ciento (50%y) del valor {fijo o
estimado) del contrato.

- Estimagidn de los costos por ajustes e imprevistos: Se deberd efectuar un
estimatjvo de los costos que se puedan ocasionar por la aplicacién de la cldusula de
reajuste que se pacte, y prever la apropiacién para los costos que se originen en la
posible [ revisién de los preclos por razén de los cambios o alteraciones de las
condicignes Iniclales cuando se trate de rlesgos que PROVIQUINDIO asuma
expresgmente,

- Elaboration del presupuesto para la contrataclén: Con base en toda la informacién
recopllgda de acuerdo con los numerales anteriores, se elaborara el presupuesto de .
LA PROVIQUINDIO, el cual deberd comprender los costos directos e indirectos.

Este presupuegto se deberd proyectar para la fecha de presentacidn de las propuestas, y
considerar el tgrmino o plazo de ejecucidn del contrato si no se previeren reajustes,

La aprobacidnjdel presupuesto de LA PROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL
QUINDIO para cada proceso de seleccidn, es competencia y responsabilidad del Gerente.
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Antes de la ipiclacion del proceso de seleccién se deberd obtener el Certificado de
Disponlbilidad Presupuestal (CDP}, que garantice la existencla de apropiacion suficiente
para atender Jos desembolsos de la respectiva contratacidn durante la vigencia fiscal
correspondiente. Esta apropiaciéon deberd comprender el valor del presupuesto oficial, ei
IVA, los valorgs por concepto de imprevistos, actualizacién de precios y, en fin, tados los
desembolsos que se pudieran prever a causa de {a celebracién, ejecucion y liquidacién del

contrato.

Cuando la con
el cumplimien
DE VIVIENDA

En los event
contrate (total
seleccién serd
recursos sufici
trate.

ARTICULO 23
documento se
de toda afecta
Desarrecilo del
contratacion.

ARTICULO 23.- IDENTIFICACION Y DISTRIBUCION DE OTROS RIESGOS: Para los

contratos de e
riesgo que se

ratacldén comprometa recursos de mas de una vigencia fiscal, se debe prever
de lo indicado en las normas presupuestales aplicables a LA PROMOTORA
DESARROLLO DEL QUINDIO.

en que LA PROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO

o parcialmente) por cuenta de terceros, para la iniclacién de los procesos de -.

requisito [a expedicion de documentos que certifiguen la existencia de
ntes, y garanticen su destinacién y afectacién para la contratacién de que se

.- CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Mediante este
garantiza que la existencia de aproplacidn presupuestal esta disponible, libre
cion y es suficiente para respaldar por parte de la Promotora de Vivienda y
Quindio los compromisos que son adquiridos con la celebracién de la

ecucidn sucesiva se deberan analizar, Identificar y cuantificar los factores de
puedan presentar durante su vigencia (previsibles), determinar los riesgos

que asumira cada una de las Partes, disefiar los controles necesarios con el fin de prevenir

la materializac
DEL QUINDIO
ocurrencla,

6n de los riesgos que asuma LA PROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO
e identificar los amparos que se deban constitulr para el caso de su

ARTICULO 24.- REVISION DE LAS OFERTAS: La Promotora de Vivienda y Desarrollo del
Quindio, realizaré la revisién de ofertas en todas las formas de escogencia para la
contratacion, para establecer que el proponente o los proponentes cumplan con las

especificacione
0 no para el dg

s minimas dispuestas para la participacidn; con lo cual se verifica si es apto
sarrollo de la actividad contractual.

ARTICULO 25.- GARANTiA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: Los proponentes deben
presentar a |a Promotora de Vivienda y Desarrollo del Quindio la garantia de seriedad de las

propuestas re
legalmente, cL

lizadas, expedida por un banco o compafiia de sequros que esté autorizada
ando la forma de escogencia para la contratacién sea Licitacidn o Invitacién

publica, cuya |cuantia equivaldrd a la que en cada caso se determine en los pliegos de
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condiciones, p
serd igual al pl

ARTICULO 2
presentadas m
privada, la Pri
Evaluacion en
funcionarios d
plena libertad
en los pliegos

Los comités d
en el que preg
de desierta dd
rechazo de la |

E! Represents
realizadas por|
indicando expn

ARTICULO 2]
Desarrolio del

proponente qu
acto con que t

ARTICULO 3
considerados
pre~contractu
proponentes;

2ro que no podra ser inferlor al 10% del total de la propuesta; su vigencia
pzo previsto para adjudicar el contrato, mas dos (2) meses.

5.- COMITES DE EVALUACION: Para la evaluacidn de las propuestas
ediante |a modalidad de seleccion: Licitacién, invitacion publica e invitacion
bmotora de Vivienda y Desarrollo del Quindio contard con un Comité de
aspectos técnicos, econdmicos y financieros, que podra conformarse con
e la entidad que tengan relacidn legal o con contratistas; quienes tienen
para realizar las evaluaciones de acuerdo con los criterios que se establezcan
e condiciones e invitaciones, dejando constancia dei ejercicio.

evaluacién presentardn un informe detallado de la revislén gque desarrolien,
entardn recomendaciones para la adjudicacién del contrato o la declaratoria
la escogencia. Para la Invitacién directa, solo basta con la aceptacién o
ropuesta.

nte Legal de ProviQuindio, puede apartarse de las recomendaciones
el comité de evaluacién, para lo cual debera justificar su determinacion,
esamente las razones de su determinacion.

.- NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION: La Promotora de Vivienda y
Quindio, en todas las formas de escogencia para la contratacion, notificars al
e haya salido favorecido con la adjudicacion del contrato, indicandole en este
empo cuenta para la formalizacién del contrato respectivo.,

CAPITULO VIII
LA LICITACION PUBLICA

8.- PLIEGOS DE CONDICIONES: Los Pliegos de Condiciones son
fomo un acto administrativo de obligatorio cumplimiento para los procesos
les que realice la Promotera de Vivienda y Desarrollo del Quindio y sus
» SU contenido servird para interpretar las especificaciones y obligacicnes

que se estipulen para la actividad contractual, una vez se haya escogido al contratista.

Los Pliegos dg Condiciones que elabore la entidad, deberan contener sin perjuicio de |a

informacién e
aspectos:

pecifica que para cada caso en particular se estime necesaria, los siguientes

A, El objeto y presupuesto oficial establecido para la actividad contractual.
El cronpbgrama de {a licitacion.

acteristicas técnicas, condiciones de costo y calidad de los bienes, obras o

servicles que se requieren; vy, los requisitos para proponer,

B.
C. Las ca
D.

Los req

uisitos para proponer v las condiciones minimas exigidas.
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ARTicuLO 2

La fecha y hora para la apertura y cierre.

La forma como deben presentarse y entregarse las propuestas y la posibilidad de
presentar propuestas parciales y alternativas.

Los factores de escogencia de la oferta, la evaluacion y ponderacion matemaética
precisa y detallada de los mismos; v, los criterios de desempate establecidos,

Los requisitos o documentos necesarics para ia comparacién de las ofertas
presentpdas para la futura contratacién.

La inscripcién en el Registro Unico de Proponentes cuando se trate de contratos de
obra, consultoria, compraventa y suministro de bienes muebles.

El término de validez de la propuesta y los términos y condiciones de la garantia de
seriedad de la misma,

Las condiclones contractuales y la forma de pago de la actividad contractual.

Las reglas claras, objetivas, justas y completas que permitan una escogencla
adecuaga y eviten la declaratoria de desierta de Iz licitacién o concurso.

Los documentos que debe contener fa propuesta en relacidn con el proponente, en
relacién| con el objeto del proceso contractual; y, los demds documentos que sean
necesarfios, sin perjuicio de lo establecido por ia ley.

Se definird el plazo para la liquidacion del contrato, cuando a ello hubiere lugar,
teniendp en cuenta su objeto, naturaleza y cuantia.

Las demas que sean necesarias.

- PROCEDIMIENTO PARA LA LICITACION PUBLICA: Los procesos

licitatorios que desarrolle Ja Promotora de Vivienda y Desarrollo dei Quindio, se
adelantaran temiendo en cuenta los siguientes aspectos:

1,

2.

5.

Se darad estricta aplicaclon a las Disposiciones Comunes para las formas de
escogerjcia establecidas en el presente manual de contratacién.

Todas las actividades que se realicen a lo largo del proceso licitatorio, deberan
publicarse en la pagina electrénica Institucional, en el mismo dfa de la actuacién o a
mas tandar al dia habil siguiente.

Se deberd informar a todas las personas interesadas en los procesos licitatorios, los
datos exactos del correo electrénico que facllita la interaccidn con la entidad.

i
De acuerdo a los trdmites estipulados en los andlisis o estudios prévios que se
requiergn para el proceso licitatorio y segiin la naturaleza de los bienes, servicios u
obras afcontratar; se elaboraran los pre-pliegos de condiciones a los que se sujetara
la formp de escogencia del contratista; los cuales se publicaran por un término de
diez (10) dfas hébiles en la pagina electrénica institucional.

Si durafte el tiempo de publicacién de los pre-pliegos se presentan por parte de las

personas interesadas observaciones o recomendaciones a los mismos, la Promotora
de Vivienda y Desarrollo del Quindio debers tener en cuenta en la elaboracién del
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pliego definitivo, aquellas que sean coherentes con la necesidad Yy convenigncia de
la contratacién, siempre y cuando no sean violatorias a los parametros legales
estableridos. Sobre Jas recomendaciones u observaciones gue no sean tenidas en
cuenta,| la entidad respondera por escrito a los Interesados.-

En cong ruencia con el cronograma estipulado la Promotora de Vivienda Y Desarrolio
del Quipdio, mediante resolucién debldamente motivada, dispondré la apertura de

la licitagién pablical acto administrativo que deberéd publicarse en la pdgina Web de

la Entilad y que contendrd aspectos tales como: cbjeto de la contratacién;
cronograma del proceso licitatorio, indicando fechas y lugares estipulados para las
audiendias; lugar v medios de consulta sobre todo lo relacionado con el proceso;
convocatoria a veedurias ciudadanas? certificado de disponibilidad presupuestal; vy,
demas |asuntos que la entidad considere pertinentes para el buen desarrollo de [a
licitacidn.

En la misma fecha en que se disponga la apertura al proceso licitatorio, la entidad
publicafd todo lo relacionado con los pllegos de cdondiclones definitivos, ' las
respuestas dadas a las observaciones © recomendaciones que presentaron los
Interesados a los pre-pliegos, la minuta del contrato que se pretende suscribir y los
formatgs y datos indispensables para que los proponentes den a conocer sus ofertas
a@ ProviQuindio; todo ello con el fin de garantizar al maximo el cumplimlento de los

principips constitucionales de transparencia y publicidad.

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la apertura de la licitacion piblica, la
Promotpra de Vivienda y Desarrollo del Quindio de oficio y/o por solicitud de
cualquier persona interesada, celebrard una audiencia con el objeto de precisar el
contenido y alcance de los pliegos de condiciones, escuchar a qulenes estan
Interesados y realizar {as aclaraciones que consideren necesarias los participantes a
dicha gudiencia. En esta audiencia igualmente se atenderd lo relacionado con la
tipificagion, estimacién y asignacién de riesgos previsibles no asegurables.

Celebrada la audiencia mencionada en el numeral anterior, ios proponentes
presentardn sus ofertas dentro del tiempo indicado en los pliegos de condiciones;
pero si|resultare convenlente o necesario, el Representante Legal de ProviQuindio
expedird las modificaciones pertinentes a los pliegos de condiciones ¥ podrd
prorrogar el plazo de la licitacién de ser necesario hasta por un término de-seis (6)
dias h3biles. Situacién que no impide para que dentro del plazo de la licitacién
publicaj cualquiera de los interesados pueda solicitar a la ‘entidad aclaraciones
adicionales, que deberdn responderse por parte de ProviQuindio mediante
comunigacion escrita, de la que se enviara copla & todos y cada una‘de lag personas
interesadas. De igual manera cuando ProviQuindio lo estime conveniente o cuando
sea sol{citado, el plazo de !a licitacién se podrd profrogar antes ‘de su vencimiento,
hasta ppr un término no superior a la mitad del iniclalmente fijado.

Centro Administrativo Departamental C.A.D. Pisc 16

Teléfono 7417700 Ext. 388 - Telefax 7414018- E-mai!:proviquindio@hotfnail.com

Armenia - Quindio




CUNAZCH DR LK PORA LATETERS

e " PROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO o “‘i
E{M PrOViQUindI'O del qundof| PY
e Nit. 801-004883-0 &?I l
QUINDIO )

ProviQuindio

AcuErDO No, ]
piciembre__U & de 2012

"POR MEDIQ DEL CUAL SE ADOPTA EL NUEVO MANUAL DE CONTRATACION DE

LA FROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO”

10. La diligpncia de clerre de la licitacién y apertura de las propuestas se hara en la

11,

12.

fecha y hora en que fueron sefialadas en los pliegos de condiclones; audiencia en la
cual se levantard el acta respectiva para, dejar constancia del cumplimiento del
térming o plazo estipulado para [a licitacidn, verificando la hora exacta del clerre. del
procesq selectivo, de acuerdo con la hora estipulada’en los pliegos de condiciones;
del registro de los asistentes a la audiencia; de la cantidad de propuestas
presentiadas, dando a conocer a los asistentes los respectivos nombres de los
propongntes, el nimeroc de folios que. contlene cada una de eilas y' la informacion
sobre lgs garantias de serledad presentadas. El acta en mencién deberd jlevar la
firma de todas las personas que hayan participado en la audiencia y deberd ser
publicagla en la pagina electronica de la entidad. -

El com|té de evaluacion designado por el Gerente de ProviQuindio, realizard la
evaluadion de las propuestas tenlendo en cuenta los criterios estipulados en el
pliego de condiciones y presentar un Informe escrito y detailado del resultado de la
evaluagion, dando a conocer los aspectos que pueden ser.subsanadp y documentos
que depen aportarse por parte de uno o varios de los proponentes;- asi como las
recomendaciones para adjudicar o declarar deslerta la licitacion. El Informe suscrito
por los [miembros del comité evaluador, se publicaré en la pagina web de la Entidad,
Yy se correrd traslade del mismo por el término de cinco (5) dias habiles a los
propongntes, para que presenten dentro de dicho término las observaciones que
estimen pertinentes, aporten los documentos requeridos y subsanen los aspectos
sefialados; de igual manera tendran a su disposicién en la entidad ias otras
propuestas presentadas.

Para lafadjudicacién de licitaciones plblicas; ProviQuindio citard a audiencia publica,
a la que asistiran, El Gerente, los miembros del Comité de Evaluacion, los
Proponentes, y demas personas que deseen hacerlo; vy, en la que mediante acta
escrita se dejard constancia de las respuestas que dara el Representante Legal a las
observjclones realizadas por los proponentes al informe del comité evaluador, asi
como de las dellberaciones y declsiones que en desarrollo de la audiencia se
presentien; para lo cual se tendrd en cuenta ios sigulentes aspectos:

a, Elabpracién del registro de asistentes.

b. Designacion del Sec:;g;qrio de fa Audiencia de Adjudicacién

C. Los |oferentes asisténtes a i3 audiencla, le indicardn al Secretario quien
Intenvendra en su nombre.

d. Se dara lectura al orden del dia, en el cual se incluird: la lectura de las
obsgrvaciones que presentaron los proponentes al Informe de evaluacién; (a
lectyra de las respuestas dadas por la entidad a las observaciones presentadas;
las fintervenciones de las personas designadas por los proponentes; las
respuestas a tales intervenciones; vy, las decisiones finales.

e. Si cgn motivo de las intervenciones realizadas por los asistentes a la audiencia,
se deben someter a estudio, aspectos que puedan afectar el sentido de la
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decis
cony
man
f. Fina

ion, y el Representante Legal de la entidad lo estima necesario vy
eniente, la audiencia de adjudicacién podra suspenderse, estipulando de
era clara y precisa la nueva fecha y hora para reanudar la misma

lzado el orden del dia estipulado, el Gerente de ProviQuindio dara a conocer

la decision tomada con respecto a la adjudicacién del proceso licitatorio o a la

decld

13, Notifica
va sea
de la p
contrat
entidad
y legal
habiles
quede
del dep
sin mey
perjuici
debidan
siguien
propues

Cuando
respect

Iz ley;

ratoria de desierta de la licitacion, segtin el caso. .-

da la correspondiente adjudicacién y comunicada a los demds proponentes
dentro de la misma audiencia de adjudicacién o con la publicacién a través
égina Web de la Entidad, se procederd a la elaboracién de la minuta del

Y se citard al contratista favorecido con la adjudicacién para la formalizacion
zaclon del contrato; el cual cuenta para esta actuacién con cinco {5) dias
contados a partir del dia siguiente al recibo de la citacién, so pena de que
8 favor de ProviQuindio y en calidad de sancién para el contratista, el valor
Osito o garantfa constituida para responder por a seriedad de la propuests,
noscabo de las acciones legales que conduzcan al reconocimiento y pago de
ps. Evento en el que ProviQuindio, mediante acto administrativo
tente motivado, podra adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) dias

sta sea favorable para ia entidad.

la minuta haya sido suscrita por el contratista, se procederd a realizar el
Vo registro presupuestal y se solicitard al mismo la constitucién de [a

garanti$ Unica exigida para el contrato y el pago de los impuestos establecidos por

del rec
contrac

ARTicuLO 34
de! Quindio de
en cuenta las d

Lo establecido
igualmente pa
Pablica.

ARTICULO 31

ara lo cual el contratista cuenta con cinco (8) dias habiles, luego de 1a fecha

bido de la solicitud, a fin de que inicie con la ejecucion de la actividad
tual,

CAPITULO IX
LA INVITACION PUBLICA
.- INVITACION PUBLICA: Cuando la Promotora de Vivienda y Desarrollo
sarrolle procesos de escogencia utilizando la invitacidn publica, deberd tener
isposiciones comunes indicadas en este manual,
en este manual, con relacidn a los pliegos de condiciones se aplicara

@ los procesos de escogencia que se reailcen a través de la Invitacion

- PROCEDIMIENTO PARA LA INVITACION PUBLICA: La Promotora de

Vivienda y Desarrollo del Quindio adelantard esta forma de .escogencia, teniendo en cuenta

los sigulentes &

Teléfono 74

spectos:
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1. Todas |
en la p
tardar z

2. Se info

L1

s actividades que se desarrolien en esta forma de escogencia, se pub[icaré'n
agina electrénica de la Entidad, el mismo dia en que se realicen o a mds

4\ dia habil siguiente,

'mara a todas las personas interesadas en estas formas de escogencia, los

O datos dEI correo electronico para facilitarles la interaccidn con la entidad.

3. Antesd
fijarse
va a de

4, Los pre
técnicas

publicarse por parte de ProviQuindio los pre-pliegos de condiciones, deberd
Un aviso electrénico de convocatoria publica, anunciando el proceso que se
sarrollar.

-pliegos de condiciones, los andlisis o estudios previos, las especificaciones
5 Y otros documentos de importancia para el desarrollo del proceso de

escoge
web de

5. Las pe
estipulz
pliegos
respect
ProviQu

cia, deberdn publicarse por espaclo de cinco (5) dias habiles, en la pagina
la Entidad.

[sonas Interesadas en la invitacién podran presentar dentro del término
de para la publicacién, observaciones o recomendaciones sobre los pre-
de condiciones y sobre los otros documentos que se hayan publicado con
0 al proceso de escogencia; ya sea en forma escrita en las instalaciones de
indio o por el medio electrénico mediante el cual interactdan con la entidad.

De igual forma dentro de este mismo términc de publicacién, podran allegar las

sugerer
riesgos

6. ProviQu
observs

o)

7. En corf
adminis
Plblica
contend
para e
consuit.
deberas
certifica
conside

8. Para ga
publica
Invitaci
pliegos

Teléfono 74

Clas relacionadas con la tipificacion, asignacidn y cuantificaclén de los
que puedan establecerse para la actividad contractuai.

indio estipulard el tiempo que crea conveniente para evaluar las
clones © recomendaclones que sean presentadas por las personas

interesadas en los procesos que se realicen a través de esta forma de escogencia.

gruencia con el cronograma establecido, ProviQuindic mediante acto
trativo, dispondrd la apertura del proceso de ascogencia de Invitacidn
la cual serd publicada a través de los medios electrénicos indicados y que
raé aspectos tales como: objeto de la contratacion; cronograma establecido
proceso de invltacién; lugar y medios donde los interesados puedan
ar todo lo refacionado con la documentacion que requiere el proceso, [os que
! quedar disponibles desde el dia de la apertura de ia invitacién publica; el
do de disponibllidad presupuestai; Y, los demas asuntos que la entidad
e necesarios para el buen desarrollo del proceso de escogencia.

rantizar el cumplimiento de los principios constitucionales de transparencia y
Lidn, ProviQuindio en la misma fecha en que disponga la apertura a la
bn Publica, publicaré en su pagina electronica, todo lo relacionado con los
de condiciones definitivos, las respuestas dadas a las observaciones o

Centro Administrativo Departamental C.A.D. Piso 16
17700 Ext. 388 - Telefax 7414018- E-mail:proviquindio@hotmail.com
Armenia - Quindio




&

™

PROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO romara] 7 .

de Viviends

ProviQuindio e

Nit. 801-004883-0 pﬁl“

ProviQuindio

WETATON T LA TOMA CATE TR,

ACUERDO No. 1 0
Diciembre U 4 de 2012

"POR MEDIO|DEL CUAL SE ADOPTA EL NUEVO MANUAL DE CONTRATACION DE
LA PROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO"

recomendaciones que presentaron las personas Interesadas a los pre-pliegos, la
minuta gdel contrato que se pretende suscribir y los formatos y datos indispensables
para qué los proponentes den a conocer sus ofertas a la entidad.,

9. Las pergonas Interesadas en [a invitacién haran Hegar sus propuestas dentro del

tiempo lestipulado en los pliegos de condiciones; sin embarge este tiempo podrd -

ampliarse cuando ProviQuindio lo considere necesario.

10. La diligencia de cierre del proceso y apertura de las propuestas se realizard en la
fecha y hora en que lo Indican los pliegos de condiciones, audiencia en la que se
levantard el acta respectiva para dejar constancia del cumplimiento del término o
plaza estipulado para la invitacién, verificando la hora exacta del cierre del proceso
selectivp, de acuerdo con la hora estipulada en los pliegos de condiclones; del
registro|de los asistentes a la audiencia; de la cantidad de propuestas que fueron
presentadas, dando a conocer a los asistentes el nombre del respectivo proponente,
el nimero de folios que contiene cada una de ellas y la Informacién sobre las
garantigs de seriedad presentadas. El acta en mencién debers ser firmada por todas
las perspnas que participaron en |a audlencia y se publicara en la pdgina web de Ia
Entidad

11

El Comité de Evaluacién designado por el Gerente de ia Promotora, realizard la
evaluacion de las propuestas presentadas, de acuerdo con los criterios estipulados
en el pliego de condiciones y presentara un informe escrito y detallado del resultado
de la e¢valuacidn, dando a conocer los asuntos que deben subsanarse y los
documeptos que deberin aportarse por parte de uno o varios de [os proponentes,

i las recomendaciones para adjudicar o declarar desierta la Invitacién. El
informe| rendido por los miembros del comité de evaluacién, se publicard en la
pagina yweb de la Entidad y se correrd traslado del mismo por el térming de dos (2)
dlas habpiles a los proponentes, para que presenten dentro de este tiempo, las
observagiones que estimen pertinentes, aporten los documentos requeridos vy
subsangn los aspectos sefialados; asi mismo tendrsn a su disposicién las demds
ofertas presentadas en la entidad.

12.Para la pdjudicacién de contratos a través del procedimiento de Invitacién Pdblica,
ProviQu|ndio expedird un acto administrativo debidamente motivado, en el que dara
lgualmente respuesta a las observaciones que fueron presentadas por los
propongntes al informe del comité de evaluacién y sefialard las decisiones que se
tomaror sobre la adjudicacién.

CAPITULO X
LA INVITACION PRIVADA

ARTICULO 32|- PROCEDIMIENTO PARA LA INVITACION PRIVADA: Para desarroilar
esta forma de dscogencia, ProviQuindio tendra en cuenta los siguientes aspectos:

Centro Administrativo Departamental C.A.D. Piso 16
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.- Se dara estricta aplicacién a las Disposiciones Comunes para las formas de

escogericia establecidas en el presente manual de contratacion.

ProviQuindio extenderd invitacién como minimo a tres (3) personas que hayan
manifestado Interés durante publicacién de aviso en cartelera de la Entidad, para
que presenten sus ofertas, tenlendo en cuenta que su actividad comercial,
empresarial, industrial o profesional esté relacionada con el objeto del contrato. En
la invitaclén se deberdn estipular aspectos tales como: el nombre de la persona
interesada; el objeto de la actividad contractual ; los detallies concretos de cémo se
ejecutana la actividad; los términos para la ejecucién del contrato; las garantfas que
se deben constituir (cuando se requiera); el valor de Ia actividad ¥ las formas en
que se pagard; los aspectos calificables de las propuestas; los requisitos necesarios
para la| presentacion de ofertas; el plazo de presentacién de propuestas y los
términog para la formalizacion y legalizacién de la contratacion.

Si en elltermino de fijacién de aviso en cartelera no se inscriben minimo 3 persanas
interesadas, la Entidad correrd invitacién a terceros.

La Promjotora de Vivienda y Desarrollo del Quindic analizard en forma detallada las
propuestas que sean presentadas y de conformidad con la naturaleza de los bfenes,
obras servicios que se requlera contratar; y, teniendo muy en cuenta las
indicacignes de la invitacién, procedersd a escoger la oferta que sea mas favorable

« para la entidad,

Una vep realizado el proceso selectivo, ProviQuindio notificard por escrito su
decisién a la persona favorecida con la adjudicacién del contrato y enviard
comunligacion a ios demds proponentes para su conocimiento.

CAPITULO XI
LA INVITACION DIRECTA

ARTICULO 33.- PROCEDIMIENTO PARA LA INVITACION DIRECTA: ProviQuindio
realizara el sigyiente trémite para desarrollar esta forma de escogencia:

1,

La entidad deberd dar estricta aplicacién a las Disposiciones Comunes establecidas
para las| formas de escogencia del presente manual de contratacién.

PROVIQUINDIO, previo a la iniciacién del procedimiento para [a suscripcién dei
respectivo contrato elaborara Estudio Previo en el que: se sefale el objeto a
contratar, se justifique la causal de Invitacién directa invocada, se determinen las

condiciones de experiencia e idoneldad minimas requeridas para quien desarrolle gf
objeto g contratar.
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3. ProviQuindio extenderd invitacidn a la persona que esté en capacldad para ejecutar .

la actividad contractual; teniendo en cuenta la naturaleza de los bienes, obras o
servicias que se requiera contratar, el objeto y los fines de la contratacién. En [a
invitacipn se estipulardn aspectos tales como: Ei nombre de la persona Interesada;
el objeto de Ia actividad contractual; los detalles especificos de como se desarrollars
la activjdad; los términos para la ejecucién del contrato; las garantias que se deben
constitylr (cuande a ello hubiere lugar); el costo del contrato y en qué forma se
pagard] los requisitos indispensables para la presentacién de ofertas; el plazo para
ofertar |y los términos para la formailzacién y legailzacién de la contratacién.

- 4. ProviQUindio, confirmard y constatara la capacidad de la persona interesada en la
ejecucion de la actividad contractual.

5. Comprgbada la capacidad del oferente, la entidad notificara por escrito sobre la
decisién, a la persona favorecida con ia adjudicacién del contrato y sobre la
obligacién de Iniclar con los trémites de formalizactén y legalizacién de la actividad.

TITULO IV
LA ETAPA CONTRACTUAL

CAPITULO XII
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 34.- EL CONTRATO: Es el acuerdo de voluntades gue se celebra entre dos o
mas personas capaces de obligarse ante la ley, adquiriendo mutuamente derechos y
obligaciones y|cuyo fin es el de producir efectos juridicos. Para el presente manual de
contratacion, 13 etapa contractual se desarrollarg mediante la celebracién de contratos con
plenas formalidades entre ProviQuindio y las personas que se Interesen por el cumplimiento

adecuado de I actlvidad contractual, previo el lieno de los requisitos generales dados para
cada caso en particular,

ARTICULO 35.- DEL TERMINO PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO POR PARTE DEL
CONTRATISTA Y LOS EFECTOS DE LA NO SUSCRIPCION: Luego de agotado el
procedimiento fe seleccién de acuerdo con [a causal invocada, PROVIQUINDIO notificara de
la decisién de adjudicacion al proponente favorecido, indicdndole en tal acto el termino con
el que cuenta para la suscripcion y legalizacién del respectivo contrato. Si el proponente no
suscribe el coptrato dentro del plazo sefialado por PROVIQUINDIO, se entiende que
renuncia a la gjecucién del mismo y por lo tanto se procederd a adjudicar el objeto del

contrato al proponente que se encuentre en segundo lugar o a realizar nueva invitacién en
el caso de Invifacién directa.

Centro Administrativo Departamental CAD. Piso 16
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ProviQuindio,

ebera ajustarse a las normas civiles, comerciales y de contratacién estatal;

ARTiICULO 3{.— EL CONTENIDO DEL CONTRATO: Todo contrato que celebre

para la elabora

fury

Objeto

que se

Identifig
Obligac
Valor tg
Térming
contrat
ejecuciq
contrat

AW

ion de la minuta se tendrdn en cuenta los siguientes aspectos:

el contrato, determinando claramente la naturaleza del contrato y los fines
persiguen con la realizacién de la actividad contractual.

raclon de quienes celebran el contrato.

ones y compromisos que adquleren las partes.

tal del contrato y su forma de pago.

s de duracldn del contrato, tomado como el tiempo dentro del cual el
D permanecera vigente como acto juridico; términos que Incluirdn el de
n de la actividad contractual y el indispensable para [a liquidacién del
D,

6. Terming de ejecucién del contrato; termino dentro del cual se ejecutaran las

obligaci
7. Coberty
expresd
los parg
8. Interve
9. Domicil

10. En caso
11.0Otros a

ones del contrato,

ras de la Garantia Unica que presentard el contratista, la cual incluird
mente los riesgos que ampara, las cuantfas y vigencias de conformidad con
metros indlcados por la Entidad.

ntor o supervisor del contrato,

0 contractual vy la imputacién presupuestal.

necesario se estableceran clausulas excepcionales.

interpretacion
caducidad y de

las obligacione
expedicion de
reposicién; ga
al contratista,

ARTicuLO 3
podré acordar
obligaciones ¢
para la ejecuc
entidad podra
reposicién vy

obligaciones, L

Teléfono 74i

spectos que se consideren indispensables de acuerdo con la naturaleza de la
d contractual. .

~ LAS CLAUSULAS EXCEPCIOMNALES: En los contratos que celebre

y modificacion unilaterales, de sometimiento a las leyes naclonales, de
reversion; de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993,

- LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: ProviQuindio al celebrar los
a acordar el pago de los perjulcios que se causen por el incumplimiento de
contraidas por el contratista; pago que podra hacerse efective mediante la
un acte administrativo debidamente motivado, susceptible del recurso de
ntizéndole siempre el derecho al debido proceso y el derecho a la defensa
e conformidad a lo indicado en la normatividad que regule la materia.

.~ LAS MULTAS: En los contratos en que se haga parte ProviQuindio, se
la imposiciéon de multas por el incumpiimiento del contratista en las
ntenidas en el contrato, por la mora en el cumplimiento del plazo estipulado
on del mismo o por cualquler otro Incumplimiento parcial; multas que la
hacer efectivas mediante acto administrativo susceptible del recurso de
ue procederan sélo mientras esté pendiente la ejecucién  de dichas
s actuaciones de la entidad garantizaran el derecho al debido proceso y el

Centro Administrativo Departamental C.A.D, Piso 16
17700 Ext. 388 - Telefax 7414018- E-mail:proviquindio@hotmail.com
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ensa del contratista, de conformidad con lo sefialado en la normatividad que

e -

regule Ja mate

Paragrafo 1.-
las multas de

ia.

ProviQuindio podré utilizar para hacer efectiva la cldusula penal pecuniariay '

que tratan el presente manual, los mecanismos de compensacién de las

sumas adeudadas al contratista, el cobro de la garantia o cualquier otro medio para obtener

el pago.

Paragrafo 2.
una vez qued

Los actos vy las sentencias sanclonatorias dictadas contra los contratistas,
n en firme, deberdn publicarse por parte de ProviQuindic, de conformidad
por la ley,

ARTICULO 40.- EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: En la actividad contractual en

que el contratjsta requiera destinar para su ejecucién, personal dependiente, se deberd

pactar que ent

ARTICULO 4

e ProviQuindio y estos no existird ningtn vinculo iaboral.

- CONDICIONES PARA INICIAR LA EJECUCION DEL CONTRATO: Para

que un contratiista pueda dar iniclo a la ejecucién de la actividad contractual, es necesario

que el contrat

identifica el co
suscriben el ac
empleza a corr]

esté debidamente legalizado, que se encuentre aprobada la garantia (nica y
io haya expedido el correspondiente registro presupuestal; por lo que la
dejar constancia suscriblendo el Acta de Iniciacidn de cada contrato, que
rfirmada por el contratista v el interventor o supervisor y en la que deberdn
os tales como: objeto de la actividad contractual y nlmero con que se
trato; Identificacidn del contratista y del interventor o supervisor, quienes
a; el dia y la hora en que se elabora y firma el acta; el dia y la hora en que
r el término de ejecucién del contrato; vy, el dia y la hora en que se vence el

plazo para su djecucién.

ARTicULO 4
contractual, y
procedera a la
natural o repr
adjudicacidn.

CAPITULO XIII
LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

- SUSCRIPCION DEL CONTRATO: Luego de adjudicada la actividad

una vez cumplidos los demas requisitos establecidos por la entidad, se .

suscripcién del contrato por parte del Gerente de ProviQuindio y la persona
sentante legal de ia persona juridica que haya salido favorecida con la

CAPITULO XIV

LA LEGALIZACION, PUBLICACION Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

ARTICULO 43|- LEGALIZACION DEL CONTRATO: Para efectos de la contratacién en que
este inmersa ProviQuindio, la legalizacién de la actividad contractual se reflere a la

cancelacion de

los respectivos impuestos, estamplilas, publicaciones, pélizas y en general
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todos los tribut
desde la prese
normas que rig
realizan con las

ARTICULO 44
presentado ant
condiciones esij
aparecen regi
correspondiente
condiciones vy

pertinente y pa
adjuntara. En ¢
solicltara al cor
tiempo adecua
modificar la ga
ejecucion de la
persona que ha
la invitacién dir

ProviQuindio,

os legales que corren por cuenta del contratista, los cuales deberd asumir
ptacion de ia propuesta; vy, que de conformidad con lo establecido por las
en la materla son ocasionados por la suscripcién de los contratos que se
entidades estatales.

- APROBACION DE LA GARANTIA UNICA: Una vez el contratista haya
e la entidad la garantia del contrato, ProviQuindio confirmard que las
Ipuladas en cuanto al precio y al plazo se cumplan y que los datos que
strados  del tomador, del beneficiario y del afianzado sean los
*s @8 la actividad contractual; sl la garantia presentada cumple con las
requisitos estipulados para el contrato, ProviQuindio dard la aprobacién
ra ello dejara constancia escrita en la misma péliza 0 en un documento que
| caso de que no su cumpla con los requisitos y condiciones sefialados, se le
tratista que proceda a rectificar o subsanar la garantia y se le otorgard el
do para ello; si terminado el plazo dado al contratista para corregir o
antia Unica, este no hubiese actuado, se entenderd que ha renunciado a la
actividad contractual y por tanto, ProviQuindio, adjudicarg el contrato a la
ya ocupado el segundo lugar en el proceso de escogencla; o, en el caso de
ecta procederd a extender una nueva invitacién.

e entenderan perfaccionados cuando el acuerdo contractual se eleve a

ARTicuLO 4%.- PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO: Los contratos que realice

escrito, se prog
efectle el regis

ARTICULO 46
con ProviQuind
la garantia dn
actividad contr,

eda a la suscripcién del respectivo contrato, se apruebe la garantia Yy se
Lro presupuestal correspondiente.

CAPITULO XV
LAS GARANTIAS DEL CONTRATO

- LA GARANTIA UNICA: Las personas Interesadas en celebrar contratos
0, deberdn presentar para cada caso y dentro de los términos estipulados,
ca que los compromete a cumplir con las obligaciones que jmplique la
Ctual; la garantfa Unica corresponde a polizas de seguros que expiden las

compaiiias aseguradoras legalmente autorizadas para prestar tales servicios en el territorio
nacional o en garantias bancarias., De conformidad con la normatividad legal vigente por
tratarse de garpntias establecidas a favor de una entidad estatal, estas no expiran como
consecuencia dgl no pago de las primas o por una revocatoria unilateral.

ProviQuindio ingluird como rlesgos amparados aquellos que correspondan a las obiigaciones
Y prestaciones |del correspondiente contrat ; en los contratos de obra Yy en aquellos que

considere nece
terceros deriva
de proteccion 3
pélizas y los ni

Teléfono 74

arios la entidad, se cubrird igualmente la responsabilidad civil frente a
os de la ejecucidn de la actividad contractual, para lo cual exigird un nivel
uténomo que esté contenido en una pdliza anexa. Las cobefturas de las
veles de proteccién se evaluardn de acuerdo a las siguientes reglas:

Centro Administrativo Departamental C.A.D. Piso 16
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1. valor del 3
consecue
penal pec
inferior al
debera sef

N

Valor del

mparo de cumplimiento: para prevenir los perjuicios que se presenten como
cla del incumplimiento de Ia actividad contractual, incluyendo la cldusula
niaria y las multas que se acuerden en el contrato, su monto no podra ser
diez por clento (10%) del valor total del contrato y la vigencia de la garantia
igual a la ejecucldén del contrato mds cuatro (4) meses,

amparo de anticipo: Con el fin de brindar una adecuada proteccién a

ProviQuindio contra la aproplacién o destinacién Indebida de dineros dados al

contratista
al ciento ¢
la efecucic
ejecucidn

b

Valor del 3
perjuicios
incorrecto
vicios de

como anticipo por la actividad contractual, su monto deber3 ser equivalente
or ciento (100%) del valor entregado al contratista a titulo de anticipe para
0 del contrato; vy, la vigencia de ia garantia deberd ser por el termino de
Hel contrato més cuatro (4) meses.

mparo de calidad y correcto funcionamiento de los blenes: Para prevenir los
que se puedan presentar como consecuencia de la mala calidad o el
funcionamiento de los bienes contratados, asi como para prevenir posibles

podra ser
la garanti

4. Vaior del

fabricacién y mala calidad de los materiales o componentes, su monto no
nferior ai diez por ciento (10%) del valor total del contrato y fa-vigencia de
sera por el termino de ejecucién del contrato mas cuatro (4) meses,

mparo de salarios, prestaciones soclales e indemnizaciones: Para prevenir

fos perjultios ocasionados a las personas utilizadas en la ejecucién actividad

contractu

abligacions
valor tota
vigencia d

5. Valor del

término aq

presentard
por ciento
{5) afios

obra. Dich

6. Garantfa g
pago de p
ejecucion (
(5%) del
deberd sen

Paragrafo 1.-
escogencia ha

Teléfono 74

I, por el incumplimiento del contratista con el pago de las respectivas
?s laborales, su monto no podrd ser inferior al cinco por clento (5%) del
del contrato y la vigencia de la garantfa se extenderd por el término de
el contrato y tres (3) afios mas.

Amparo de calidad y estabilidad de la obra: Para prevenir que durante el
tordado, la obra objeto del contrato, en condiciones normales de uso, no
deterioros fmputables ai contratista, su monto no podrd ser Inferior al diez
(10%) del valor total del contrato y la vigencia de la garantia sera de cinco
que se contaran a partir de la fecha en que se realice el recibo final de la
b plazo podrd ser inferior cuando la Entidad lo justifique,

nexa de responsabilidad civil frente a terceros: Con el fin de garantizar el
erjuiclos que el contratista ocasione a terceros como consecuencia de la
le la actividad contractual, su monto no podra ser inferior al cinco por clento
alor total del contrato ni inferior a 200 smmlv y la vigencia de la garantia
Igual al termino de ejecucién del contrato.,

No se consideraran obligatorias las garantias en los contratos cuya forma de
ya sido la Invitacldn Privada o la Invitacién Directa; sin embargo

Centro Administrativo Departamental C.A.D. Piso 16
17700 Ext. 388 - Telefax 7414018- E-mail:proviquindio@hotmail.com
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exigir o no tale

garantias; v, la cobertura de las mismas.

ProviQuindio, }I disponer la realizacién de los anglisis previos establecerd la necesidad de

ARTICULO 47
administrativa,
transparencla ¢
ejecuclon del
corresponda,

La supervisién
juridico que sd
cuando no req
contratar persg
requeridos.

La interventori:
realice una pe

CAPITULO XVI
EL SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL CONTRATO

-~ INTERVENTOR O SUPERVISOR;: Con el fin de proteger la moralidad
de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar ia
le la actividad contractual, la Entidad vigilard permanentemente ia correcta
objeto contratado a través de un supervisor o un interventor, segln

consistird en el seguimiento tecnico, administrativo, financiero, contable, y
pbre el cumplimiento del objeto del contrato, es efercida por la entidad
bieren conocimientos especializados. Para la supervisidn, la Entidad podrd
nal de apoyo, a través de los contratos de prestacién de serviclos gue sean

consistird en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato
'sona natural o juridica contratada para tal fin por la Entidad, cuando el

seguimiento d
complejidad o
entidad lo enc
contratar el se
contrate dentr

Por regia gene
de supervision

| contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o cuando Ia
la extensidén del mismo lo justifiquen, No obstante, lo anterior cuando la
entre justificado v acorde a la naturaleza de! contrato principal, podra
uimiento administrativo, teécnico, financiero, contable, juridico del objeto o
de ia interventoria.

al, no serdn concurrentes en relacién con un mismo contrato, las funcicnes
e interventoria. Sin embargo, la entidad puede dividir la vigilancia de!
al, caso en el cual en el contrato respectivo de interventoria, se deberan

Indicar fas actiyidades técnicas a cargo del interventor y las demds quedardn a cargo de la

Entidad a travé
El contrato de

Con anteriorid
oficio escrito,
control a2 la ac
copia del cont
obligaciones d¢d
particular,

Teléfono 74

del supervisor,
terventoria serd supervisado directamente por la entidad,

d a la iniciacién del contrato, el Gerente procederd a notificar mediante
! funcionario o al contratista para que haga el respectivo seguimiénto y
ividad contractual; anexa a la respectiva notificaclén se [e har3 llegar una
ato con el fin de que asuma las correspondientes responsabilidades y
acuerdo a ias directrices determinadas por ia entidad para cada caso en

Centro Administrativo Departamental C.A.D, Piso 16
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ARTICULO 4B.- RESPONSABILIDAD DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR: E
Interventor, cqnsultor, asesor o Supervisor de un contrato, responderd clvil, fiscal,
disciplinaria y |penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato, como|por los hechos u omisiones que les fueren imputables y que causen dafio o
perjulcio a la entidad y que sean derivados de I3 celebracién y ejecucién de los contratos
respecto de losjcuales hayan ejercido o ejerzan las funciones,

QUINDIO

© HATHLR LA SO AT A

ProviQuindio

ARTicuLO 49.- CONTRATOS QUE REQUIEREN INTERVENTORIA O SUPERVISION:
Todos los contratos que celebre a ProviQuindfo, requieren segulmiento y control,

ARTICULO 50|- OBLIGACIONES DEL INTERVENTOR O SUPERVISOR: Ei interventor o
supervisor, estard en la obligacién de ejercer el respectivo seguimiento y control técnico,
administrativo ly financiero; Para lo cual tendrd en cuenta entre otros los siguientes
aspectos:

A. En el seguimiento y control técnico.

1. Constatard que el contratista entregue los bienes, obras o servicigs objeto del
contrato con el debido cumplimiente de las condiciones de calidad y cantidad
estiptladas en el proceso de escogencla; y, en caso de que observe el
incumplimiento de tales condiciones debers rechazarios y exigir al contratista que
cumpla con lo indicado en el contrato, Si el contratista persiste en ta)
Incumplimiento, deberd poner en conocimiento del Gerente de la entidad tal
situarion, para que se proceda con las actuaclones juridicas respectivas.

2, Susclibird los conceptos técnicos sobre si es viable y pertinente realizar
icaciones al contrato, relacionadas con adiciones en valor o incremento en
el plgzo estipufado para su ejecucion, para lo que tendra en cuenta Io indicado en
el presente manual de contratacién,.

3. Informard oportunamente los dafios que se presenten en las obras, bienes o
equipos indicando las posibles causas y ofreciendo soluciones aplicables al
problema; de igual forma solicitars que se suspendan los trabajos que se vienen
realifando en forma similar, hasta que el contratista cumpla optimamente con las
especificaciones acordadas. Si los dafios no $on reparados oportunamente,
informaré al respecto al Gerente de la entldad para que se hagan efectivas las
garamtias aprobadas o se presenten las acciones contractuales a que hublere

4. Controlard que el desarrolio de la actividad contractual esté acorde con lo
ctado y con los plazos estipulados en el contrato; en caso de presentarse
plimientos de cualquier indole, solicitars si lo cree pertinente con antelacién
y debidamente sustentado, que a través de la oficina juridica se apliquen las
sancipnes correspondientes por los incumplimientos presentados.

Centro Administrativo Departamental C.A.D, Piso 16
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"POR MEDIO
LA P

B. Enelse

1. Cuan

contt]

guirniento y control administrativo.,

do se hayan cumplido las condiciones para la ejecucidn de la actividad
actual a que se refiere el presente manual, solicitara al contratista que Inicie

con

2. Deb
la ini
cont
man
recib
actu
cual

3. Cons
refer
man
esta
proc
la ac

4. Mant

5. Elabd

| contrato.

ré redactar y firmar junto con el contratista los documentos necesarlos para
iacion del contrato y los que se deriven durante ef desarrollo de ia actividad

ctual, tales como: el acta de iniciacién a Ia que hace referencla este -

al; las actas de suspensién y reiniclacién; las actas de pago parcial y las de

parclal y total de la obra, bien o servicio, Asi mismo mantendrd
lizado el correspondiente archivo documental relacionado con el contrato al
ace seguimiento y contral.

atard que los amparos establecidos en la garantfa Onica a que hace
ncia el presente manual, de acuerdo a la naturaleza y objeto del contrato
ngan la vigencia correspondiente, de conformidad con los términos
lecidos para la realizacién de la actividad contractual y al momento de
der a liquidar el contrato; en caso de vencimientos solicitard al contratista
ualizacién inmediata de estas pdlizas.

ndra informado al Gerente de Ia entidad sobre los incurnplimientos de las
ciones que se puedan presentar ¥ que fueron adquiridas para el desarrolio
actividad contractual, por parte del contratista,

rard y dejard la correspondiente constancia de la documentacién que sea

indispensable para el dptimo desarrollo de Ia actividad contractuai; asi mismo

tendy
relac
térm

6. Cons
contrj
lugar]

7. Anali
recor

3 en cuenta que las diferentes solicitudes que haga al contratista en
on con el contrato se realizardn por escrito y de conformidad con los
nos establecidos en el mismo,

fatard que el contratista cumpla durante la ejecucidn de la actividad
pctual, con el pago de aportes al sistema de seguridad social a que hubiere

rard  y dard respuesta en forma oportuna a [as reclamaciones,
pendaciones y consultas que eleve el contratista en relacién con la ejecucién

del dontrato; y, tramitard ante quien corresponda las que no fueren de su

comp
verifi
adqu

etencia, verificando que se den las respuestas de rigor; de igual forma
fard  que  ProviQuindfo cumpla adecuadamente con [as obligaciones
ridas con el acuerdo contractual.

8. Elabdrard vy enviard a las dependencias que corresponda los Informes requeridos,
sobréd el estado de la ejecucidn del contrato, les avances presentados, los

Teléfono 741
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DEL CUAL SE ADOPTA EL NUEVO MANUAL DE CONTRATACION DE
ROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO”

incon
desa
C. Eneal se

1. Cons
ejecy

2. Supe
mism
se cy

venlentes surgidos y las posibles soluciones para evitar gue se afecte el
rollo de la actividad contractual a la cual hace el seguimiento y contral,
guimiento y control financiero.

tatard que la entidad realice los Pagos correspondientes pactados para la
cion de la actividad contractual.

rvisard y controlara el estado financiero establecido para el contrato. Asf
0 se asegurara que el anticlpo sea adecuadamente Invertido y verificara que
mpla con lo indicado en el presente manual cuando as{ se requlera,

3. Tom

ré las medidas pertinentes para prevenir posibles situaciones que afecten el

equilibrio econédmico contractual Y en caso de que pudiesen presentarse, buscara

mini

izar sus efectos.

4. Cuando el caso lo requiera constatard si es viable la revisién de costos del
contriato y determinara las posibles causas que dan lugar a elio, presentando I3

corr

5. Progr
contr

ARTiCULO 51
interventores y
de sus obligaci
servicios que p

Paragrafo.- El
actividad contra

CIRCUNST

ARTiCULO 52

pondiente justificacién.

amard y elaborard el acta de liquidacién estipulada para la actividad
actual sobre la cual ejerce el seguimiento y control,

- PROHIBICIONES A LOS INTERVENTORES Y SUPERVISORES: A los
supervisores, no les estd permitido exonerar ai contratista dei cumplimiento

brnes, ni disponer cambios en los aspectos técnicos de las obras, bienes o
edan traer como consecuencia cambios sustanciales en ios mismos.

ctual, disponer el cambio del Interventor o supervisar,

CAPITULO XVIX
ANCIAS EXTRACORDINARIAS EN EL DESARROLLO DEL CONTRATO

- SUSPENSION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO: La ejecucion de [a

actividad contr,
forma la entid
contrato cuand

El Gerente de P
podra autorizar]
contratista susg
son los motivo
obligacién que

Teléfono 74

ctual se podra suspender total o parclalmente, de comtin acuerdo; de Igual
d podra disponer de manera unilateral la suspensién de la ejecucién del
no se esté cumpliendo de conformidad con lo acordado.

roviQuindio, previo andlisis del concepto técnico del interventor o supervisor
la suspensién del contrato; disponiendo que el interventor O supervisor y el
riban el acta de suspension, en la que se especificard detalladamente cuales
P que originaron tal decisién, De igual forma se dejard constancia de Ia
liene el contratista de actualizar la garantfa dnica del contrato por el tiempo

Centro Administrativo Departamental C.A.D. Piso 16
17700 Ext. 388 - Telefax 7414018~ E-mail:proviquindio@hotmail.com
Armenia - Quindio
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DEL CUAL SE ADOPTA EL NUEVO MANUAL DE CONTRATACION DE
ROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO”

que dure la sus
acta de suspen

constancia sob

ARTICULO 53

efecucién del
excepcidén que

mayor, caso f
situaciones qu
cumplimiento d
dicha ampliacid

spension de la ejecucidn del contrato; si el contratista se niega a suscribir el
sién, ProviQuindio a través del interventor o supervisor |a realizars y dejard
e la actuacién negativa del contratista,

.- AMPLIACION DEL TERMINO DE EJECUCION: El término para la
pbjeto del contrato no estard sujeto a ampliaciones o modificaciones, a
durante el desarrollo del mismo se presenten circunstancias de fuerza
ortuito o hechos Iirresistibles de terceros, razones de Interés piblico o
€ no se hayan previsto Inicialmente Y que sean necesarlas para el
e la actividad contractual; siempre que a juicio de ProviQuindio se requlera
n.

ARTECULO 54)- ADICION DEL CONTRATO: El monto de la adicién del contrato no podra

exceder el cin

fuenta por clento (50%) de su valor inicial; limite que no se aplicara a

aquellos contratos en Cuya ejecucion se presenten circunstanclas de fuerza mayor, caso

fortuito o impr
para la satisfac

La adicidn de}

detalladamente

supervisor del
presupuestal,

Los contratos

prorrogado el d

a las obllgacio

evistos que no sean imputables al contratista y que demanden continuidad
cion de su objeto, situacién que deberd estar debidamente justificada,

contrato serd determinada por el Gerente de i3 Entidad, luego de analizar
la justificacién presentada por el contratista y el concepto del interventor o
Fontrato, adicién que estard sujeta al respectivo certificado de disponibilidad

de interventoria podran prorrogarse por el mismo plazo que se haya
ontrato objeto de vigilancia. En tal caso el valor podra ajustarse en atenclén
es del objeto de interventoria.

Para la ejecutién de los contratos de Interventorfa es obligatoria la constltucion Y
aprobacion de lla garantia de cumplimiento hasta por el mismo término de la garantia de
establitfdad de! fontrato principal,

incumplimtent contractual, podrd solicitar al Gerente de [a entidad |a autorizacion para
ceder el contrato, debiendo presentar junto a la solicitud de cesién todos los documentos
que acrediten jla situacién que io Impostbilita para desarrollar el contrato; los datos y

documentos d
condiclones vy

minuta del cor

contractual en
Representante
es conveniente

Teléfono 74

la persona que sugiere como cesionario, quien debers tener idénticas
a experiencia requeridas en su momento al contratista cesionante; v, la

Legal de ProviQuindio analizar3 detalladamente la solicitud y determinard s
0 no autorizar la cesién, en el evento de autorizarla, procedera a.suscribir el

Centro Administrativo Departamental C.A.D. Piso 16
17700 Ext. 388 - Telefax 7414018- E-mail:proviquindio@hotmail.com
Armenia - Quindfo
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DEL CUAL SE ADOPTA EL NUEVO MANUAL DE CONTRATACION DE
ROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO”

contrate de ce

sobre el estadq

obligaciones qi
cesionante info
modificacién y

ARTICULO 56
partes compro
realizando el

Y salvo. Del pr
del contrato el

de ProviQuindid.

En la liquidaci
podran acordar
lugar; vy, se de
concillaciones

pudieran prese

ARTICULO 5]
PROVIQUINDIQ
ejecucién o cd
obligatorio Ia |i
forma anormal
etc.}), de lo con

5I6n v dispondra al Interventor o supervisor realizar un balance detallado
del desarrollo del contrato al momento de la cesién, para determinar las
€ corresponden en adelante al cesionario, Le corresponde al contratista
'mar a la compaiiia aseguradora gue expidi6 la garantia nica, solicitando Ia
actualizacion de datos correspondientes al caso.

TITULO V _
LA ETAPA POS-CONTRACTUAL

ceso de liquidacién debe suscribirse por parte del interventor 0 supervisor

n del contrato si el Gerente de PROVIQUINDIO lo considera pertinente
e con el contratista los ajustes, revisiones Y reconocimientos a que hubiere
ara constancia en la respectiva acta de liquidacién de todos ios acuerdos,
transacciones a que se llegue, para finlguitar las divergencias que se
tar y poder declararse 3 paz y salvo, Ia entidad y el contratista.

/.- CONTRATOS SUJETOS A LIQUIDACION: Sers obligatoric para

liguidar todos los contratos de tracto sucesivo, es decir, aquelios cuya
mplimiento de las obligaciones se prolongan en el tiempo. Sdlo sera

Auldacién de contratos de ejecucian Instanténea, cuando estos terminen de

{muerte del contratista, declaratorta de caducidad, terminacion unilateral,

fa conveniencia

ARTICULO 58
supervisor dei
convierte en el
expresa constd
obligaciones y
actividad sald
recenocimiento
divergencias qu
salvo por las oH

ARTICULO 59|

y el contratista

trario PROVIQUINDIO, teniendo en cuentz el valor del contrato establecerd
de levar a cabo I3 liquidacién del mismos.

- EL ACTA DE LIQUIDACION: Documento elaborado por el Interventor o
contrato, suscrito por el Gerente de la entidad y el contratista, el cual se

balance generai de! desarrollo de la actividad contractual; en él se dejarg
ncia de ia informacion financiera del contrato; del cumplimiento de las
compromisos surgidos entre lag partes; si existen o no al término de la

s a favor de cada unz de las partes; los ajustes, revisiones Y
P Que se pacten; las conciliaciones Y transacciones para dar termino a
jé se puedan presentar; ¥, en casos determinados la declaracién de paz y

ligaciones y compromisos surgidos entre las partes.

- LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO: E| Gerente de PROVIQUINDIO
realizardn la liquidacién del contrato por mutuo acuerdo, el término fijado

Centra Administrativo Departamental C.A.D. Piso 16
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DEL CUAL SE ADOPTA EL NUEVO MANUAL DE CONTRA:I'ACION DE
ROMOTORA DE VIVIENDA Y DESARROLLO DEL QUINDIO”

para la liquidad
defecto, dentro
ejecucidn de |
terminacién del

i ARTICULO 60
@ liquidacién del
establecido par

a realizar la Jigy

cual serd susc
unilateral del ¢

liquidacién por

con dos {2) af
siempre vy cuan

ARTICULO 61
procurard brin
controversias q

en los contrato

de controversiz
Estatuto Genen
prohibird pact:
compromisos e

la actividad co

P

A través de |

controversias

i6n por mutuo acuerdo sers el indicado en el respectivo contrato; o, en su
de los cuatro (4) meses sigulentes a [a fecha del tlempo establecido para Ia

actividad contractual, a fa fecha de expedicién del acto que ordena |3
contrato o a la fecha de entrega del objeto del contrato.

- LIQUIDACION UNILATERAL: Cuando las partes no hayan establecido la
contrato por mutuo acuerdo; o, en el caso del vencimiento del plazo legai
A |2 liquidacién de contratos por mutuo acuerdo, PROVIQUINDIO procederd
Idacién del contrato mediante acto administrative debidamente motivado, el
eptible del recurso de reposicién, El t&rmino para realizar la liquidacién
ontrato es de dos (2) meses luego del vencimienta del plazo legal para Ia
mutuo acuerdo, vencidos los dos (2) meses indicados, la entidad contard
0s mas para proceder a llquidar unilateralmente Ia actlvidad contractual,
o el contratista no haya acudido a sede judicial para obtener la liquidacién.

TITULO VI
DISPOSICIONES FINALES

.- SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: PROVIQUINDIO
dar soluciones en forma rapida, &gil y directa a las diferencias vy
He se presenten en el desarrolio de la actividad contractual; para tal efecto

s contractuales previstos en e derecho comercial Y en su defecto por el
pl de Contratacidn de |a Administracién Plblica; ¥, Por ningdn motivo se
ar la estipulacién de [a cldusula compromisoria o la celebracién de

itre las partes, para dirimir las diferencias que surjan como consecuencia de
tractual.

contratos; en faso de no pactarse la cidusula compromisoria, el Gerente de |a entidad

brinde solucion
dejarse sefjalag
para la designg
proveeran los ¢

ARTICULO 62

con anteriorida
vigentes al mon

Teléfono 74

S a las diferencias surgidas en la actividad contractual, en el que deberd
10! la materia objeto del arbitramento, las leyes aplicables, e mecanismo
cidn de &rbitros, el sitio de funcionamiento del tribunal y la forma como se
pstos del mismo,

= Los contratos celebrados y las facultades otorgadas por la Junta Directiva
d a la expedicién de este manual, continuardn rigiéndose por las normas
fento en que fueron perfeccionados.
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ARTICULO 63

partir de la fecH

;6 Dado erL Armenia, Quindio a los U 4 dias del mes de Dicj

= eeeee-SANDRA PAOL
Presidgnte =iy

)

Teléfono 74

’.- VIGENCIA: El presente manual de contratacién entrard en vigencia a
a de su aprobacidn y deroga todas las normas que |le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

HURTADO PA
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