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NOMBRE DEL PROCESO: Gestion Juridica y Contratacion
Garantizar que todas las actuaciones de la empresa, se desarrollen en el marco
OBJETIVO DEL PROCESO de la legalidad de acuerdo a su objeto social y naturaleza juridica,
contribuyendo al logro de los objetivos institucionales.
RESPONSABLE: Profesional Gestion Juridica y Contratacion
1. PLANEAR
Proveedores o . Clientes
Internos Externos ANIELED SN ELES S Internos Externos
Politicas
gubernamentales
Politicas del sector
. Requisitos, . .
Er)tlc_Jades necesidades y _Identlﬁcar los factores Plan Estratégico eq|Qades
publicas y/o . internos y externos o publicas y/o
Todos los | T~ expectativas de los f Institucional Todos los | &~ q
rocesos privadas clientes y partes que avorecen 0 pjan de Accién procesos privadas
P Partes . afectan gestion de la Partes
interesadas interesadas empresa interesadas
Resultado de
indicadores
Informes de
desempeno
Procuraduria
delegada para
asuntos
Procuraduria Normatividad A Programacion administrativos
Todos los | delegada para | Resolucién comité de :;r;)grarrzsrr“g/nees]ecu(tjz: Actas del comité | Todos los | Centros de
procesos asuntos conciliacién o s e Registros de | procesos Conciliacién y
. . ‘- comité de conciliacion . . o
administrativos | Tematicas asistencia Arbitraje
Juzgados
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Erovecdores Proveedores Actividades Salidas Elientes
Internos Externos Internos Externos
Acuerdos de Junta
Directiva
Manual de
Contratacion
Procedimiento de
Junta Directiva contratacion
Planeacion Docum_entos Realizar la .
Institucional Proveedores de requeridos  para el contratacion de los Er,1t|c_jades
Gestion bienes y/o contrato - bienes y/o servicios Cont_ratos Todos los pu_bhcas y/o
Administrativa | servicios Certificacion del requeridos  por la legalizados procesos privadas
Gestién Banco de programas y empresa Proveedores
Financiera proyectos .
Certificacion del plan
anual de
adquisiciones
Certificado de
disponibilidad
presupuestal
Todos los Er,\tiQades IJ_SZigzrudencias ! I'Dre:st.ar asesor ig Oficios Todos los Eljtiqlades
procesos pu_bllcas ylo Solicitud de conceptos juridica ° _emltlr ACtO.S. . procesos pu_bllcas ylo
privadas - uridicos conceptos juridicos a | administrativos privadas
Comunidad JSoIicitu d de asesoria solicitud Actas de reunidén Comunidad
Entidades Poder otorgado por el Contestacién y/o I.Des_p.achos
Gerencia publicas y/o represen t_ante legal . presentaciones Judl_aales
General privadas Normatividad para el .Reglllzar la defensa de  demandas Procesos eq|Qades
Comunidad caso en concreto | juridica de la empresa con sus debidas involucrados pu_bllcas y/o
Juzgados (Iabqra_ﬂl, . actuaciones prlvada_s
administrativo, penal, Comunidad
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civi) Demanda con
sus anexos Citaciones

provenientes del
tramite procesal

Politica dafio Reporte de
antijuridico procesos
judiciales
Aplicativa ventanilla
Entidades Unica de | Realizar el Planeacién .
- . - N Entidades
., publicas y/o | correspondencia seguimiento a los Institucional S
Gestion . . . Informes de - publicas y/o
. . privadas Procedimiento para el | PQRSD que ingresan a - Gestion .
Administrativa . . seguimiento C privadas
Comunidad tratamiento de | la empresa y reportar Técnica y .
. . ) ! Comunidad
PQRSD las inconsistencias Operativa
estudio de titulos,
certificados de
tradicion y libertad,
impuesto predial,
Licencias urbanisticas
Gerencia planes de Conceptos Gerencia
General . ordenamiento Apoyar la ejecucién de | juridicos General Entidades
. Entidades o . -
Planeacion ablicas /0 territorial, Normas de | los planes, programas | Actas Planeacion publicas y/o
Institucional pu Y proteccion del |y proyectos de la | Informes Institucional privadas
y privadas . g : : " .
Gestion . patrimonio historico y | empresa desde o | Asistencia a | Gestion Comunidad
.y Comunidad o : L.
Técnica y cultural, Asuntos | juridico reuniones Técnica y
Operativa relativos al desarrollo Oficios Operativa a
territorial,
expropiacion, manejo
de temas prediales,
Asuntos tributarios y
de Movilidad
Entidades Normatividad Realizar la publicacion . Entidades
Todos los | ~. . " Constancias de A
publicas y/o | Plataformas entes | de la contratacion en I Control Interno | publicas y/o
procesos . rendicion .
privadas externos Documentos | las plataformas legales privadas
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Comunidad relacionados de | SECOP II vy SIA Comunidad
contratacién OBSERVA
Realizar el cobro de los
Ministerio  de | Normatividad subsidios  otorgados Ministerio  de
Gerencia Vivienda Requisitos por el Ministerio de | Giro del subsidio | Gestion Vivienda
General Comfenalco Documentos de los | vivienda de acuerdo a Financiera Comfenalco
Beneficiarios beneficiarios los proyectos que Beneficiarios
desarrolle la empresa
Normatividad
Entidades Manual de Funciones | Apoyar la revision de Contrato
Gestion pl]_blicas ylo |y Competencias | la documenta;i,é NPara | pesolucion  de | Gestion Persona
. . privadas Laborales la contratacion del . . . .
Administrativa nombramiento Administrativa | vinculada
Persona Documentos personal de planta de .,
Acta de posesion
postulada personales la empresa
Lista de chequeo
) Archivo General Normatividad Apoyar en la revision | Carpetas ] Eljtidades
Gestion de la Nacién Procedimientos y | de los actos | archivadas Gestion publicas y/o
Administrativa normas de gestion | administrativos  que | Actas de entrega | Administrativa | privadas

documental elabora la empresa al archivo central Comunidad
3. VERIFICAR

Gestion MIPG

tratamiento a los

riesgos

proceso

Gestion MIPG

P . . . lien
[oyeedones Entradas Actividades Salidas Clientes
Internos Externos Internos Externos
. Cuadro de mando de | Realizar seguimiento a | Reporte de | .

Sistemas _ de Entes de control | indicadores de | los indicadores del | seguimiento Sistemas _ de Entes de control

Gestion MIPG 2 guim Gestion MIPG
gestion proceso. Evidencias
Procedimiento para el

Control Interno :ir;l;a?slento de los Realizar seguimiento sR:pl?i;:Ei!ento de Control Interno

Sistemas  de | Entes de control 908 s al mapa de riesgos del 9 ) Sistemas  de | Entes de control
Matriz identificacion y Evidencias
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4. CTUAR (MEJORA)
Proveedores . . . Clientes
Internos Externos ANTELEE T RS Internos Externos
Control Procedimiento de no Control
Interno : Establecer los planes | Planteamiento Interno
. Entes de | conformidad y : : : . Entes de
Sistemas : . de mejoramiento | acciones Sistemas
.. | control acciones correctivas : : ., | control
de Gestion Reporte relativos al proceso | correctivas de Gestion
MIPG P MIPG
1. DOCUMENTOS DEL PROCESO
Plan de Desarrollo Plan Estratégico < s . < s .
Departamental Institucional Plan de Accion Matriz para la Gestion del Riesgo

CAPITULONI PROYECTA

Pl COMPONENTE

LA GENTE
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Cuad_ro _de UL (e "°"!‘°9.’a'“a Listados Maestros Planes de mejoramiento
indicadores Institucional
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